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PROGRAMA DE EXAMEN PENTRU EVALUAREA
COMPETENTELOR DIGITALE

l. STATUTUL PROBEI DE EVALUARE A COMPETEN TELOR
DIGITALE

Proba de evaluare a compeatdar digitale are statutul de prbbbligatorie in cadrul examenului de
bacalaureat, pentru candidlae la toate filierele, profilurilgi specializrile.

. COMPETEN TE DE EVALUAT

Sunt propuseapte domenii de competgn

1. Utilizarea computerului si organizarea fisierelor

» Operarea coregta nivel elementar

» Descrierea interfei sistemului de operare

» Descrierea organizii informatiilor pe suport extern

» Operarea cu discuri logice, directoargigiie

» Utilizarea unor accesorii ale sistemului de ope¥diedows
» Aplicarea modalitilor de tiparire a unui fgier

* Operarea cu tastatuggmouse-ul

2. Editoare de texte

* Enumerareai aplicarea opetalor de baz necesare preluai unui text
e Utilizarea opergilor de baz in procesarea textului

» Aplicarea diferitelor modaliti de formatare a textului

» Utilizarea avansata editorului de texte

» Descriereai aplicarea core&ta modului de tigrire a unui document
» Descrierea facilitilor de utilizare a pgei electronice, faxului

» Deprinderea redaiti corectesi rapide a unor documente

3. Informatie si comunicare

» Definirea naiunilor legate de ,arhitectura” Internetului

* Enumerarea serviciilor oferite de Intergietlescrierea acestora

* Enumerarea componentelor necesare accesului laénte

» Clasificaressi folosirea modului de adresare n Internet

» Utilizarea posibiligtilor de cutare a informgilor

» Utilizarea serviciilor oferite de Internet

» Descriereai aplicarea msurilor de securitate Tn utilizarea Internetului
e Utilizarea corect a regulilor de comportare inteaua Internet
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Utilizarea opergilor de baz necesare realizi unei pagini HTML

Inserarea in pagina web a elementelor: text, ineagabel, hiper-legura etc.
Aplicarea opergilor de baz necesare pentru realizarea unei pagini web — mpie
mutare stergere, formatare

Transformarea documentelor multimedia in pagini web

4. Concepte de bai ale Tehnologiei Informgiei (IT)

Identificarea componentelor hardwareoftware ale unui calculator personal
Descrierea fungonarii unui calculator personal

Descrierea performaglor unui computer

Definirea conceptului de tea de calculatoarg enumerarea avantajelor lucrului n
retea

Descrierea situalor in care poate fi utilizat un calculator inti@tatea zilnia
Argumentarea necesili securizrii computerelosi a rgelelor

Descrierea impligglor utiliz arii calculatorului, din punctul de vedere &hatatii
Descrierea aspectelor de bdegale privind utilizarea software-ului

5. Editoare de calcul tabelar

Aplicarea opergilor elementaresi a conceptelor de bazale aplicsiei de calcul
tabelar

Utilizarea opiunilor de formatargi gestionare a datelor din foile de calcul
Utilizarea formulelosi a fungiilor

Utilizarea corect a opiunilor de tigirire a unei foi de calcul

Utilizarea unor tehnigi procedee de realizare de graficeiagrame

Realizarea de import obiecte

6. Baze de date

Aplicarea opergilor elementaresi a conceptelor de bazale aplicgiei pentru
gestionarea bazelor de date

Operarea cu baze de date

Utilizarea informaiilor dintr-o baz de date

Creareai utilizarea formularelor

Creareai utilizarea rapoartelor

7. Prezentri

Aplicarea opergilor de baz necesare realizi unei prezertri
Utilizarea opergilor de baz necesare pentru realizarea unei prezentcopiere,
mutare stergere

Aplicarea modalitilor de formatare a unei prezérit
Utilizarea elementelor grafice in prezentare

Utilizarea diagramelor

Aplicarea efectelor de animeasi de tranzjie intr-o prezentare
Identificarea modalitilor de a realiza tifirirea prezeriiii
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[, CON TINUTURI
Continuturile corespuritoare celogapte domenii de compet@rsunt:

1. Utilizarea computerului si organizarea fisierelor

* Modalitati de pornire/ oprire coredtrepornire a calculatorului.

* Modalitati de inchidere a unei apligiacare nu ispunde.

» Informaii referitoare la resursele hardwagiesoftware ale calculatorului (versiune
sistem de operare, tipul procesorului, memorieaiastetc.)

» Tastaturi: tipuri, opuni specifice

» Taste: fungi, taste speciale (specifice sistemului de oper@entru deplasarea
cursorului etc.), taste de editare, taste fiom@le; Shortcut-uri — combigiade taste

* Imprimanta. Modaliiti de tipirire a unui document. Gipni de tigirire. Operai
specifice procesului de #ipre (instalare in sistem a unei imprimante, vizaka
stadiului in care se aflprocesul de tifrire, restartarea, rentarea la un proces de
tiparire)

* Pictograme

» Ferestre: descriere, opgrau ferestre

e Spaiul de lucru, datai ora sistemului, volumul, agjuni de afsare (opiuni pentru
fundal, screen saver etc.)

» Capturi de ecran

» Disc logic, director, fiier: proprieéti, coninut

 Operaii cu directoare si fisiere: creare, copiere, mutargtergere, 8&utare,
redenumire, ofuni de vizualizare a cgmutului, dimensiune, proprigi

» Schimbarea discului de lucru curent

* Schimbarea directorului de lucru curent

» Accesorii ale sistemului de operare: Notepad, P&lalculator

» Aplicatii pentru arhivarea §ierelor

* Virusi informatici si antivirusi

2. Editoare de texte

 Elemente de interfa si operaii specifice aplicdilor de editare a textelor:
deschidere, inchidere etc.

 Documente: structar operaii cu documente (creare, deschidere, modificare,
salvare, inchidere, vizualizare etc.)

* Obiecte inserate in document: : antet, subsol,iagrafi imagini, fisiere, forme
predefinite, hiperlink-uri, casete text, data cdhamstic, simboluri etc.

* Fonturi: nume, dimensiune, stil, culoare, stil dblsiere, efecte etc.

» Paragrafe: tip aliniere, spare randuri, indentare, numerotare, marcatoripang
fundal etc.

» Pagini: margini, orientare, dimensiuni, coloaneted, intreruperi, sewini, fundal,
numerotare etc.

» Tabulatori: aliniere, pogbnare etc.

e Bordurisi linii: stil, | atime, culoare etc.

» Tabele: opena specifice (inserare, modificare ndmde rindurisi coloane, scindare
celule etc.)

* Instrumente pentru desenare

* Nota de subsol sau de sfifide text
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Operaii asupra cofinutului documentului: pogonare n document, introducere
text, selectare etc.

Comenzi pentru editarea agowutului documentului: inserare obiecte, copiere,
mutare stergere, gutare text, inlocuire text etc.

Comenzi pentru formatarea la nivel de caracteragraf, pagia, obiecte inserate
etc; comenzi pentru copierea formatului

Comenzi pentru corectarea geblor de ortografiei a celor gramaticale

Reguli generale de tehnoredactgirestetica paginii tiirite

Reguli de redactare a textelor oficiale sau deradtus

Optiuni pentru tig@rire

Informa tie si comunicare

Elemente de istorie a Internetului

Acces la Internet: provider, modem,tiommi de configurare a sistemului de operare
pentru stabilirea legurii cu un provider

Tipuri de comunicgi

Protocoale de transmisie

Hostsi client

Baze de date on-line

Protocolul http, www (World Wide Web), ftp

Adresare in Internet: adresa IP, DNS

Pagira web, site, portal, motor dautare

Aplicatii de navigare pe web (browsere): elemente gendealaterfaa

Aplicatii de pata electroni@ (de exemplu Outlook Express)

Aplicatii pentru convergga in timp real

Servicii oferite de Internet: gta electronié (e-mail), conversge in timp real (chat),
grupuri de disctii, comet electronic (e-commerce), op@rdancare prin Internet (e-
banking), telefonie (VolP), videgp audio conferie

Optiuni specifice pentru utilizarea gtei electronice (citire, Tntocmire, trimitere,
rediregionare a unui mesaj, ate fsiere, agenda de adrese, administrare cont etc.)
Particulatititi ale conversgei pe Internet: acronime, emoticons, adresardipo#is
Operaii de ciutaresi extragere a unor inforngafolosind motoarele deaataresi
utilizarea acestora

Optiuni de editare a paginilor web cu HTML: inseragedormatarea de text (font,
dimensiune, stil, culoare etc.), imagini (po@are, dimensiuni, incadrare in text),
fundal, ledituri, mapare), tabele etc.

Semrtura digitah

Modalitati de protejare pe Internet: Firewall, antivirus.etc

Respectarea legisiai privind folosirea facilistilor oferite de Internet

4. Concepte de bai ale Tehnologiei Informaiei (IT)

Unitatea central (CPU)

Dispozitive de intrare; mouse, tastatutrackball, scanner, touchpad, light pens,
joysticks, camera video, microfon etc.

Dispozitive de igire; unititi de afsare video, ecran sau monitor, imprimante,
plottere, difuzoare, sintetizatoare de voce etc.
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» Dispozitive de intrare — $&re; modem, touch screen

» Dispozitive de stocare

* Memorii RAM, ROM, unititi de nisui; compararea principalelor tipuri de
dispozitive de stocare a datelor in ftia@e vite2, cost, capacitate etc.

» Conceptul de sistem de operare; fiilcprincipale ale unui sistem de operare

* Tipuri de software

* Rolulsi functiile componentelor unui calculator personal

* Factori ce influeteaz performamele unui computer: viteza CPU (ufiit de
masumi), dimensiunea memoriei RAM, apligée

e Tipuri de reele (LAN, MAN, WAN, Internet, Intranet, Extranet)

» Partajare resurse, comunicén retea; World Wide Web

* Drepturi de acces

» Utilizarea aplicdgilor in activitati din diferite domenii

* Virusi informatici si antivirusi

» Ergonomia postului de lucru

* Masuri de &natatesi sigurana in utilizarea calculatorului

» Afectiuni provocate de un mediu de lucru inadecvat

* Legislaia referitoare la drepturile de autor privind predie software

» Aspecte economice ale nerespdctegislatiei (pentru produdtor, pentru utilizator)

5. Editoare de calcul tabelar

 Elemente de interfa si operaii specifice aplicdilor pentru calcul tabelar:
deschidere, inchidere etc.

* Registre de calcul: structyr operaii cu registre de calcul (creare, deschidere,
modificare, salvare, inchidere, vizualizare etc.)

» Pagini: margini, orientare, dimensiuni, fundaltiopi pentru foi de calcul etc.

* Foi de calcul: structdr operaii specifice (creare, selectare, redenumire, mutare
stergere, culoare panou etc.)

* Obiecte inserate in foaia de calcul: antet, sulg@ificesi imagini, fisiere, forme
predefinite, hiperlink-uri, casete text, data cdhamstic, simboluri etc.

» Operaii asupra cotinutului foii de calcul: pozionare, introducere date, selectare
celule, selectare randuiicoloane etc.

* Comenzi pentru modificarea structurii foii de caldnserarea de rinduri / coloane,
modificarea dimensiunilor rindurilgr coloanelor, scindarea celulelor

» Comenzi pentru editarea qovutului celulelor: inserare, copiere/ mutare (adail
aceleiai foi de calcul, altei foi de calcul active, intregistre etc.)stergere, gutare
text, inlocuire text, sortare etc.

» Comenzi pentru formatarea celulelor (tip date,iate font, borduri, fundal etcs) a
obiectelor inserate; copierea formatului

* Instrumente pentru desenare

* Formule: structur, modalititi de introducere in celil

» Serii de date completate automat

* Fungaii (de exemplu: min, max, count, sum, average, if)

» Referina relatia, absolui sau mixi a unei celule in formule sau func

* Optiuni pentru tigrire

Pagina 6 din 7
Programa de examen pentru evaluarea competeglor digitale
Bacalaureat 2014



Anexa nr. 2 la OMEN nr. 4923/ 29.VII1.2013

6. Baze de date

* Elemente de interfa si operaii specifice aplicgilor pentru gestiunea bazelor de
date: deschidere, inchidere etc.

» Baza de date: structyrproiectare, opeti cu bazele de date (creare, deschidere,
modificare, salvare, inchidere, vizualizare etc.)

» Tabele: structui, cheie primat, index, campuri (propriéti) si Tnregistéri, operaii
specifice (creare, inserare date, vizualizare datedificare datestergere date,
cautare etc.)

* Interodiri simple si multiple: surd de date, opeti specifice (creare, formatare,
vizualizare date, modificargtergere, filtre, sortare etc.)

» Formulare: structdr sursa de date, opeti specifice (creare, formatare, vizualizare
si introducere date, modificargiergere etc.)

» Rapoarte: structdr surg de date, opetia specifice (creare, formatare, vizualizare
date, modificarestergere, antet, subsol, grupare date, total, sailett.)

* Realizarea unei baze de dgtenterogarea ei

7. Prezentri

* Elemente de interfa si operaii specifice aplicdilor pentru editarea prezeintlor:
deschidere, inchidere etc.

* Prezendri: structusi, operaii cu prezendri (creare, deschidere, modificare, salvare,
inchidere, vizualizare etc.)

» Diapozitive: orientare, dimensiuni, structuioperaii specifice (inserare diapozitiv
nou, duplicare, selectare, mutaergere etc.)

» Obiecte inserate In prezentare: antet, subsolletabeafice, diagramsai imagini,
fisiere, forme predefinite, hiperlink-uri, casete fedata calendaristic simboluri,
text decorativ, nuir diapozitiv, video, audio etc.

* Instrumente pentru desenare

» Efecte de anim si de tranziie

* Note pentru prezentator

 Comenzi pentru editarea textulgii a obiectelor cofinute de diapozitiv: inserare,
copiere/ mutare (in cadrul acelgiidiapozitiv, altui diapozitiv, altei prezet active
etc.),stergere, gutare text, inlocuire text etc.

« Comenzi pentru formatare la nivel de text, parggodiecte inserate, diapozitiv,
efecte de animee, efecte de trange; copierea formatului

* Expunere diapozitive: amni specifice (diapozitiv de incepere a expunerii,
ascundere diapozitive, temporizare etc.), instriusde navigare pe ecran

* Reguli generale de tehnoredactare, estgtisaginerea unei prezeiri

* Optiuni pentru tigrire

NOTA: Programa de examen este realizdtn conformitate cu prevederile programelor
scolare Tn vigoare. Subiectele pentru examenul de balaureat 2014 se elaboreé&zin baza
prevederilor prezentei programesi nu vizeaz continutul unui manual anume.
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